CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GUAPORE
PODER LEGISLATIVO
ESTADO DE RONDONIA

LEI MUNICIPAL N° 2341/2024 Em, 12 de fevereiro de 2024.

“CRIA A SUPEL —
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE
LICITACOES NO MUNICIPIO DE SAO
MIGUEL DO GUAPORE, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO MIGUEL D0 GUAPORE-RO, no uso de
suas prerrogativas legais, FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e ele SANCIONA

a seguinte
LEI:

Art. 1° - Fica criado no 4mbito do Municipio de S3o Miguel do Guaporé a SUPEL
— Superintendéncia Municipal de Licitagdes, 6rgdo com status de secretaria, ligado a
Secretaria de Administrag@o e Fazenda e regido pelo contido nesta lei.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA GERAL

Art. 2° — A Superintendéncia Municipal de Licitagdes - SUPEL ¢ o 6rgdo
incumbido de planejar, executar e coordenar as atividades que visem & aquisi¢iio de materiais
servigos do municipio, competindo-lhe as seguintes atribuigdes:

I — Cadastrar, Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

IT - Adquirir materiais ou servigos, conforme normas e leis em vigor;

III — Realizar os procedimentos de contratagdo de processos de compra com
dispensa de licitagdo, conforme disposto em lei;

IV - Elaborar pesquisas de pregos para a instauragdo de processos de licitagio;
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V - Elaborar processos de licitagdo de acordo com as leis vigentes;

VI - Elaborar os procedimentos de contratagio de processos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, observado as particularidades de cada caso, nos termos da lei;

VII — Auxiliar a organizar e Publicar o Plano Anual de Contratagéo;

VIII - Orientar a Elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares e Matriz ou
gerenciamento de riscos;

IX - Providenciar documentagdo de acordo com solicitagdo do Tribunal de
Contas;

X - Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder
Executivo Municipal na revisio ¢ implantagdo de normas e procedimentos relativos as
atividades de compras e aquisi¢gdes da Administragdo Municipal;

XI - Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos
de compras da Administragdo, de acordo com as normas e diretrizes superiores do Governo
Municipal, pertinentes ao setor de Licitagdes;

XII - Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz das
equipes de contratagdo;,

XIII - Desempenhar outras atividades afins, referente procedimentos licitatorios,
sempre por determinagdo do Chefe do Executivo Municipal;

XIV - Em coordenagdo com a Procuradoria Geral do Municipio, programar as
atividades de consultoria e assessoramento juridico necessario para o desempenho oportuno e
eficaz de suas atribuigdes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da
Administragdo Publica Municipal, dentro das normas superiores de delegagdes de
competéncias;

XV - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em
Decretos Municipais e Ordens de Servigo.

XVI — Auxiliar na publicagfo e disponibilizagdo dos contratos no Portal Nacional
de Contratagdes Piblica — PNCP.

XVII — Manter atualizadas as legislagdes referentes as contratagdes Publicas em
Conformidade com a Lei Federal 14.133/2021 bem como Suas Alteragdes.

CAPITULO II

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA
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Art. 3° — Integram a Estrutura Organizacional Basica da Superintendéncia
Municipal de Licitagdes - SUPEL:

I — Superintendente de Licitagdes;

II — Agente de Contratagéo;

III — Gerente de Execugdo e Controle de Contratagdo Direta (Dispensa e
Inexigibilidade) e Carona de Ata de Registro de Pregos;

IV — Geréncia de Pesquisa e Formagéo de Pregos;

V - Geréncia de Execugéio e Controle de Licitagdo;
VI - Geréncia de Apoio Técnico ¢ Administrativo.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art. 4° — O Superintendente de Licitagdes terd remuneragdo equiparada aos
Secretarios do Municipio e a ele compete:

a) Exercer a Fungdo de Agente de Contratagdo, em caso de acumulo da fungdo ou
falta do servidor na area especifica;

b) Exercer a Fungéo de Pregoeiro, quando necessario por designagio;

c) Coordenar e supervisionar as atividades pertinentes as seg¢des e setores
subordinados a Superintendéncia de Licitagdes e Contratos do Municipio;

d) Elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais
solicitagdes relativas aos assuntos da Superintendéncia ;

€) Realizar periodicamente reunides com os supervisores das Seg¢des € Setores
subordinados a Superintendéncia;

f) Verificar as necessidades de capacitagdo dos servidores da Superintendéncia,
considerando as mudangas normativas e da legislagéo;

g) Acompanhar as publicagdes e atualizagdes de competéncia da Superintendéncia
Administrativa nos meios de divulgagdo exigidos, conforme a legislagdo;

h) Analisar as observagdes ¢ recomendagdes dos Pareceres emanados pela
Procuradoria Geral do Municipio, Controladoria Geral do Municipio, Secretaria de

Planejamento e Secretaria de Administragdo ¢ Finangas;
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i) Coordenar o levantamento de dados administrativos para confecgdo das
estatisticas e indicadores de desempenho; Planejamento das atividades da Superintendéncia,
alinhadas ao Planejamento Estratégico do Executivo Municipal;

j) Acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de agfio relacionados a
atividade da Superintendéncia;

k) Garantir a eficiéncia e eficacia dos processos, por meio da implantagdo das
ferramentas de monitoramento Art. 4° — O Superintendente de Licitagdes terd remuneragio
equiparada aos Secretarios do Municipio e a ele compete:

a) Exercer a Fungdo de Agente de Contratagdo, em caso de acumulo da fungdo ou
falta do servidor na 4rea especifica;

b) Exercer a Fungio de Pregoeiro, quando necessario por designagéo;

c) Coordenar e supervisionar as atividades pertinentes as segdes e setores
subordinados a Superintendéncia de Licitagdes € Contratos do Municipio;

d) Elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais
solicitagdes relativas aos assuntos da Superintendéncia;

€) Realizar periodicamente reunides com os supervisores das Segdes ¢ Setores
subordinados a Superintendéncia;

f) Verificar as necessidades de capacitagdo dos servidores da Superintendéncia,

considerando e melhoria dos processos.

Art. 5° - Compete ao Agente de Contratagdo e Pregoeiro Designado:

a) A coordenagdo dos trabalhos da equipe de apoio € a condugdo do procedimento
licitatorio preferencialmente por meio eletronico;

b) A operacionaliza¢do do sistema eletronico;

¢) O credenciamento dos interessados;

d) O recebimento da declaragdo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos
de habilitagdo, bem como dos envelopes contendo as propostas e os documentos de
habilitagdo;

e) A abertura dos envelopes-proposta, a analise e desclassificagdo das propostas
que ndo atenderem as especificagdes do objeto ou as condigdes ¢ prazos de execugdo ou

fornecimento fixado no edital;
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f) A ordenagdo das propostas classificadas e a selegdo dos licitantes que
participardo da fase de lances;

g) A classificagd@o das ofertas, conjugadas as propostas e os lances;

h) A negociagdo do prego, visando a sua redugdo;

1) A verificagdo e a decisdo motivada a respeito da aceitabilidade do menor prego;

J) A analise dos documentos de habilitagdo do autor da oferta de melhor prego;

k) A adjudicagéo do objeto ao licitante vencedor, esgotados todos os recursos;

1) A elaboragdo da ata da sessdo publica;

m) A analise de impugnagdes apresentados sobre o edital e seus anexos;

n) A andlise dos recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato
impugnado ou promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua manifestagio
a decisdo da autoridade competente;

0) Propor a autoridade competente a homologagdo, anulagdo ou revogagdo do

procedimento licitatorio.

Art. 6° - Compete a(o) Gerente de Execugdo e Controle de Contratagido Direta
(Dispensa e Inexigibilidade) e Carona de Ata de Registro de Pregos:

a) A gerencia de execugdo e controle dos trabalhos relacionados a contratagio
direta (Dispensa e Inexigibilidade) e a condugio do procedimento licitatorio
preferencialmente por meio eletrénico no caso de Dispensa;

b) Auxiliar o Superintendente de Licitagdes, o Pregoeiro e Agente de Contratagio
nas publicag¢des e divulgagdes dos atos oficiais e conforme for solicitado.

Se tratando de Dispensa preferencialmente por meio eletrdnico, compete ao
Gerente:

a) A operacionalizagio do sistema eletronico;

b) O credenciamento dos interessados;

¢) O recebimento da declaragdo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos
de habilitagdo, bem como dos envelopes contendo as propostas € os documentos de
habilitagdo;
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d) A abertura dos envelopes-proposta, a analise e desclassificagio das propostas
que ndo atenderem as especificagdes do objeto ou as condigbes e prazos de execugdo ou
fornecimento fixado no instrumento convocatorio;

e) A ordenagdo das propostas classificadas ¢ a selegdo dos licitantes que
participardo da fase de lances,

f) A classificagdo das ofertas, conjugadas as propostas e os lances;

g) A negociagdo do preco, visando a sua redugio;

h) A verificagdo e a decisdo motivada a respeito da aceitabilidade do menor prego;

1) A andlise dos documentos de habilitagdo do autor da oferta de melhor prego;

J) A adjudicag@o do objeto ao licitante vencedor, esgotados todos os recursos;

k) A elaborag@o da ata da sessdo publica;

1) A analise de impugnagdes apresentados sobre o edital e seus anexos;

m) A analise dos recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato
impugnado ou promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua manifestagdo
a decisdo da autoridade competente;

n) Propor a autoridade competente a homologagéo, anulagdo ou revogagdo do
procedimento licitatério;

0) Comunicar ao superintendente de Licitagdes e ao agente de contratagdo
qualquer dificuldade de trabalho em face dos Processos referentes a contratagdo por Dispensa;

p) Orientar a Elaboragéo nos processos de Dispensa;

q) Informar ao superintendente de Licitagdes e ao agente de contratagio qualquer
risco ou anormalidade em face dos Processos referentes a contratagdo por Carona em Ata de

Registro de Pregos.

Se tratando de Inexigibilidade, compete ao Gerente:

a) Gerenciar todos os procedimentos necessarios para o registro formal de
contratagdo relativo a prestagdo de servigos e/ou aquisigio de bens, para contratagdes por
Inexigibilidade;

b) Auxiliar no controle e administragio de todos os atos necessarios nos Processos
referentes a contratagdo por Inexigibilidade;

c) Analisar todas as documentagdes necessarias relativas a contratagdes por

exigibilidade;
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d) Comunicar ao superintendente de Licitagdes ¢ ao agente de contratagio
qualquer dificuldade de trabalho em face dos Processos referentes a contratagdo por
Inexigibilidade;

¢) Gerenciar a ordem cronologica de numeragio langada no sistema dos Processos
referentes a contratag@o por Inexigibilidade;

f) Controlar e administrar todos os atos necessarios nos Processos referentes a
contratagdo por Inexigibilidade;

g) Informar ao superintendente de Licitagdes e ao agente de contratagdo qualquer
risco ou anormalidade em face dos Processos referentes a contratagdo por Inexigibilidade;

h) Realizar o langamento no sistema dos Processos referentes a contratagdo por
Inexigibilidade;

i) Auxiliar na elaboragdo dos processos para possiveis contratagdes por
Inexigibilidade;

J) Orientar a Elaboragdo nos processos de Inexigibilidade.

Se tratando de Carona em Ata de Registro de Pregos, compete ao Gerente:

a) Gerenciar todos os procedimentos necessarios para o registro formal de
contratagdo relativo a prestagdo de servigos e/ou aquisicdo de bens, para contratagdes por
Carona em Ata de Registro de Pregos;

b) Auxiliar no controle e administrag@o de todos os atos necessarios nos Processos
referentes a contratagdo por Carona em Ata de Registro de Pregos;

¢) Analisar todas as documentagdes necessarias relativas a contratagdes por
Carona em Ata de Registro de Pregos;

d) Comunicar ao superintendente de Licitagdes e ao agente de contratagdo
qualquer dificuldade de trabalho em face dos Processos referentes a contratagdo por Carona
em Ata de Registro de Pregos;

e) Auxiliar na elaboragdo dos processos para possiveis contratagdes por Carona
em Ata de Registro de Pregos;

f) Controlar e administrar todos os atos necessarios nos Processos referentes a

contratagdo por Carona em Ata de Registro de Pregos;
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g) Informar ao superintendente de LicitagGes € ao agente de contratagdo qualquer
risco ou anormalidade em face dos Processos referentes a contratagdo por Carona em Ata de
Registro de Pregos;

h) Realizar o langamento no sistema dos Processos referentes a contratagéo por
Carona em Ata de Registro de Pregos;

1) Orientar a Elaboragdo nos processos de Carona em Ata de Registro de Pregos.

Art. 7° - Compete a(o) Gerente de Pesquisa e Formagio de Pregos:

a) Coordenar pesquisas de pregos para elaboragdo do ETP, e processos de
compras e licitagdes;

b) Elaborar Pesquisas de Pregos de Mercado e elaboragdo de referencial de
pregos;

¢) Receber e dar encaminhamento a processos administrativos, licitatorios e
outros expedientes, consultando a Superintendéncia Municipal de Licitag8es, no que couber;

d) Assessorar o Superintendente de Licitagdes, na execugdo de procedimentos
para compras € contratagdo de servigos, através de licitagdo,

€) Adotar uma metodologia para pesquisas de pregos mais eficientes e que

correspondam com a realidade do Mercado.

Art. 8° - Compete a(0) Gerente de Execugdo e Controle de Licitagdo;

a) Cobrar das Secretarias o andamento dos processos Administrativos, destinado a
compras e Contratagdes;

b) Auxiliar o Superintendente de Licitagdes e o Pregoeiro e Agente de
Contratagdo nas publicagdes e divulgagdes dos atos oficiais;

¢) Elaborar relatério mensal de Licitagdes em conjunto com o Pregoeiro ¢ Agente
de Contratagio;

d) Auxiliar e Substituir o0 Gerente de Execugdo e Controle de Registro de Pregos
na sua auséncia,

e) Coordenar a elaboragdo dos editais, com base em minutas-padrio ou
especificas, editadas ou aprovadas pela Procuradoria Geral do Municipio;

f) Auxiliar o superintendente de Licitagdes nos processos de compras e

_ contratagdes, na elaboragdo de oficios Memorandos e Comunicados interno;
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g) Elaborar um controle de processos na superintendéncia,

h) Coordenar junto ao superintendente de Licitagdes os prazos dos processos em
cada setor;

i) Auxiliar o Superintendente de Licitagdes e o pregoeiro, no cadastramento de
licitagdes e na publicagédo de edital,

J) Auxiliar o Coordenador de Processos Administrativos na elaboragdo dos
Relatorios de licitagdes;

k) Auxiliar o Superintendente de Licitagdes no cadastro de fornecedores do

Municipio.

Art. 9°. Compete a(0) Gerente de Apoio Técnico e Administrativo.

a) Coordenar a abertura de processos de Compras e Contratos do Municipio junto
as Secretarias Municipais, consultando a Superintendéncia Municipal de Licitagdes;

b) Auxiliar o Superintendente de Licitagdes, o agente de contratagdio e o
pregoeiro, conforme solicitado;

¢) Comunicar ao superintendente de Licitagdes qualquer dificuldade de trabalho
junto aos setores ou secretaria,

d) Auxiliar e substituir o Gerente de Pesquisa e Formagdo de Pregos na sua
auséncia;

e) Alimentar o Portal da Transparéncia do Municipio, com os dados dos processas
administrativo de compras e contratagdes;

f) Promover estudos técnicos para orientar a contratagdo dos principais servigos
terceirizados, possibilitando a pratica de melhores pregos, padronizagio e unificagfio na forma

da contratagdo, em conjunto com os érgdos do Municipio e o Secretirio de Planejamento.

Art. 10 — Fica estabelecido o quando de remuneragdo dos servidores que irdo
compor a Superintendéncia Municipal de Licitagdes — SUPEL:

IT — Superintendéncia Municipal de Licitagdes

a) Superintendente de Licitagdes;

b) Agente de Contratagdo;

c) Geréncia de Execugdo e Controle de Contratagio Direta (Dispensa e
Inexigibilidade) e Carona de Ata de Registro de Pregos;
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d) Geréncia de Pesquisa e Formagdo de Pregos;
e) Geréncia de Execugdo e Controle de Licitagéo;
f) Geréncia de Apoio Técnico e Administrativo.

CARGOS PM/DA’s VAGAS

Superintendente de Licitagdes PM/DA 11 1
Agente de contratagio PM/DA 11 1
Geréncia de Execugdo e Controle de Licitagdo PM/DA 10 1
Geréncia de Execugdo e Controle de Contratagéo Direta (Dispensa | PM/DA 05 1
e Inexigibilidade) e Carona de Ata de Registro de Pregos

Geréncia de Pesquisa e Formagdo de Pregos PM/DA 04 1
Geréncia de Apoio Técnico e Administrativo PM/DA 04 1

Art. 11 — O Servidor que compor a Superintendéncia Municipal de Licitagdes —
SUPEL, fara jus a bonificagdo em decorréncia das atividades exercidas, que terd caréter
indenizatorio e sera regulamentada no prazo de 30 (trinta) dias por ato exclusivo do Chefe do

Poder Executivo.

Art. 12 - Esta lei sera regulamentada, no que couber, através de Decreto editado
pelo Executivo Municipal,

Art. 13 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Cémara Municipal de Sdo Miguel do Guaporé, 12 de fevereiro de 2024.
SANCIONADO

0\!ADO Em / / U
APR S0y

Cornélio D. dé Carvalho _/;

Prefeito Municipal
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